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① 先輩がやってしまった失敗５０ 知らないと恥ずかしい

  ビジネスマナー これだけは！絶対習得編
⑥ 個人スキルを高め、組織で活かす

 　情報共有化の基礎知識

⑩ ビジネスパーソンが身につけておきたい

 　リスク察知力978-4-7782-
0110-4

リスク察知

定価：各１，０００円（税別）

⑧ 仕事を円滑に進めるための基本スキル

 　文書管理の基礎知識978-4-7782-
0100-5

文書管理

⑦ 賢く使いこなし、ビジネスの効率を高める

 　電子メールの基本スキル978-4-7782-
0092-3

メール

⑨ ビジネスパーソンがマスターすべき必須要素

 　ＩＴリテラシー978-4-7782-
0098-5

ＩＴリテラシー

⑤ 社会人ならばマスターしておきたい 
 　電話応対の基本スキル978-4-7782-

0077-0

電話応対

④ 一流ビジネスパーソンを目指すあなたへ　

 　仕事のいろは スポーツも仕事も“基本”で決まる978-4-7782-
0068-8

仕事の基本

978-4-7782-
0083-1

情報共有

② 知らないでは済まされない セキュリティ・リテラシー
　　なるほど、ナットク！５０のポイント978-4-7782-

0049-7

セキュリティリテラシー

978-4-7782-
0041-1

ビジネスマナー

③ 社会人のための

 　コミュニケーションマナー５０ 978-4-7782-
0060-2

コミュニケーションマナー

ご担当者名

セット

ビジネス書ご担当者様へ 好評書のご提案

今まで新刊を発刊する度に注文を頂いておりましたが、
今回８月７日に第１０弾
 ビジネスパーソンが身に付けておきたいリスク察知力"
を発刊いたしましたので

今まで発刊いたしました１～１０弾を
セットでご注文いただけます！！

第１０弾を　  発刊！
ヒューマンブランドシリーズ

７に
８

ビジネスパーソン、新入社員、
これから社会にでる学生、学校用テキストとして

ターゲット

失敗談を
まじえた実例を
イラスト入りで
わかりやすく
紹介！！

“


